Oppekava nimetus:
Digitaalne administraator: tehisintellekti (Al) tooriistade rakendamine dppeasutuse juhtimises
Taienduskoolitusasutus:
Tehisintellekti Oppekeskus OU
Registrikood: 10486771
Koduleht: https://tkkeskus.ee
Oppekavariihm:
Interdistsiplinaarne dppekavarihm ,Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia*
Oppekeel:
eesti ja/voi vene keel
Eesmark:
Anda koolijuhtidele ning administratiivtodtajatele (direktorid, dppealajuhatajad,
kontoritdotajad, IT-spetsialistid) teadmised ja oskused kaasaegsete tehisintellekti todriistade
(ChatGPT, Microsoft Copilot, Google Gemini, Power Automate, Notion Al jm) kasutamiseks
dokumentide haldamise, andmeanaltutika, sisekommunikatsiooni ja dppeasutuse juhtimise
tdhustamiseks.
Opivaljundid:
Koolituse 16ppedes dppija:
o Madistab Al-teenuste voimalusi kooli administreerimisel.
o Loob generatiivsete mudelite abil (ChatGPT/Gemini) kaskkirjade, kirjede ja
aruannete Sabloone.
o Seadistab automaatsed t6ovood (taotlus — teavitus — arhiveerimine)
Power Automate’is voi Zapieris.
o Kasutab Bl-tdoriistu (Power Bl / Tableau Pulse) 6ppeandmete kogumiseks ja
visualiseerimiseks.
o Korraldab suhtlusbotte ja e-kirja teavitusi lapsevanematele, dpetajatele ning
jarelevalveorganitele.
o Jargib GDPR-nbudeid ja koostab Al turvalise kasutamise eeskirja.
Sihtgrupp ja dpingute alustamise tingimused:
Kooli administrativmeeskond, kellel on baasdigioskused (dokumendi- ja tabelitdd, e-post);
vajalik on valmisolek uute teenuste katsetamiseks, meeskonnatooks ning iseseisvate
praktiliste Ulesannete sooritamiseks.
Oppe kogumaht:
84 akadeemilist tundi (kontaktdpe — 80 ak.t, iseseisev t60 —4 ak.t).
Oppe sisu:
e Al roll kooli juhtimises
e Prompt-engineering administratiiviilesannete jaoks
e Juhtimisdokumentide genereerimine (kaskkirjad, aruanded, kirjad)
e Protsesside automatiseerimine (Power Automate / Zapier)
e Business Intelligence: dppe-, frekventsus- ja eelarveandmete kogumine ning analls
e Generatiivne anallittika (Copilot Q&A, Tableau Pulse)
e Sisemine portaal ja teadmistebaas (Canva Docs, Notion Al)
o Chati-botid ja uudiskirjad lapsevanematele ja dpetajatele
e Kiulberohutus, GDPR, Al eetika
e Muutuste juhtimine: digiprotsesside juurutamine, personali koolitamine
o Loputest ja automatiseerimisprojekti kaitsmine
Oppeprotsessi kirjeldus:
Iga paev koosneb mini-loengutest, demonstratsioonidest ja arvutipdhisest praktikast;



kursuse 16puks koostatakse projekt ,Uhe administratiivse protseduuri automatiseerimine (nt
elektronkomandeeringu kinnitusring voi frekventsus-dash-paneel).
Hindamine ehk &pingute I6petamise tingimused:
Mitteeristav test (30 kisimust) ja projekti kaitsmine (esitlus ning prototlibi reaalne nait).
Dokument, mis valjastatakse parast dppe [6ppu:
Taienduskoolituse tunnistus, kui &ppija on saavutanud kdik dpivaljundid ja edukalt
sooritanud hindamise; negatiivse tulemuse voi hindamisel mitteosalemise korral
valjastatakse tdend dpimahu ja Iabitud teemade kohta.
Oppematerjalid:

« Oppejéu originaalsed jaotusmaterjalid (metoodilised soovitused, samm-sammult

juhendid)

e Al kasutuse praktilised juhtumid arijuhtimises

o Videodpetused Al tdoériistade kohta

e Lisakirjandus ja ressursid, mis antakse tundide kaigus
Opetajate kvalifikatsiooni kirjeldus:
Koolitajad on kvalifitseeritud spetsialistid haridus- ja digitehnoloogia valdkonnas, omavad
vastava dppekavarihma haridust (kvalifikatsioon téendatud) ning vahemalt 120
akadeemilise tunni dpetamiskogemust ja vahemalt kolme aasta too6kogemust samal erialal.
Tallinn
Jaan Prokofjev — kdrgharidus informaatika ja arvutitehnika erialal, magistrikraad.
Taiskasvanute dpetamise kogemus alates 2018. aastast. Pikaajaline kogemus
tarkvaraarenduse ning mobiili- ja arvutirakenduste juurutamise vallas. Valdab
programmeerimiskeeli Swift, C# ja Python ning tunneb raamistikke CoreData, SwiftUl jt,
lisaks kogemus tehisnarvivérkude kasutamisel.
Oppekavariihm: Interdistsiplinaarne &ppekavariihm ,Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia*“
Oppekeskkonna kirjeldus:
Oppetdd toimub koolituskeskuse kasutuses olevates dpperuumides véi kliendi poolt
pakutavates sobivates koolitusruumides, mis véimaldavad korraldada vastava koolituse.
Vaata ka ,Oppekeskkonna kirjeldus".
Koolituse maksumus: 2400 € (30,00 €/ak.t).
Lisainfo:
Tehisintellekti Oppekeskus OU, reg.kood 10486771
Pioneeri 8, Kohtla-Jarve 30328 |da-Viru maakond
Tel. +372 57866200
E-post: info@tikeskus.ee



